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 تعیین خدمت مورد نیاز جهت ارجاع توسط پزشک

 نسخه توسط پرستار بیمار 2نوشتن درخواست خدمت در فرم مخصوص و نوشتن فرم ارجاع در 

 ارسال فرم ارجاع به حسابداری صندوق جهت ثبت در حساب بیمار ودرج مهر صندوق در فرم ارجاع  

 ارسال به دفتر پرستاری جهت درج مهر سوپروایزر در فرم ارجاع

آیا بیمار 

اعزام 

 میشود؟

بازگرداندن فرم به واحد حسابداری 

 ترخیص توسط پیک ارجاع

 ثبت در دفتر آمار ارجاع  توسط پرسنل نقلیه

 اعزام بیمار جهت انجام خدمت توسط واحد نقلیه با همراهی پرستار یا پزشک

آیا خدمت مورد نیاز 

 انجام شده است؟
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 بخشتحویل فرم ارجاع به پیک ارجاع توسط بیماربر 

 هماهنگی حضوری یا تلفنی با مقصدجهت نوبت دهی توسط پیک ارجاع

 اطلاع به بخش در مورد زمان نوبت بیمارو هماهنگی با واحد نقلیه جهت اعزام بیمارتوسط پیک ارجاع
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 حسابداری بیمارستان مقصد توسط پرسنل نقلیهدریافت صورتحساب وفرم ارجاع تکمیل شده از 

پرسنل تحویل فرم ارجاع و صورت حساب ارسالی توسط پرسنل مسئول در دفتر نقلیه به 

 حسابداری ترخیص

 برگشت  بیمار به بیمارستان توسط پرسنل نقلیه

 چارج خدمت طبق صورتحساب ارسالی توسط  کارشناس حسابداری ترخیص 

 

تحویل فرمهای ارجاع و صورتحسابهای ضمیمه آن ،به پیک ارجاع  طبق  گزارش خدمات 

 چارج شده 

ارسال فرمهای ارجاع و صورتحساب و گزارشهای خدمات ارجاع     

 چارج شده در صورتحساب بیماران به واحد درآمد
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ات ارجاع شده از بررسی مدارک تحویل داده شده ، هماهنگی جهت دریافت گزارش خدم

 مراکز ارائه دهنده خدمات 

 زمان انجام فرآیند:

 بسته به زمان پذیرش و نوع پروسیجر متغییر می باشد.


